TONG LIENDPOANLAODONG VIETNAM ~ CONG HOA XA HOQI CHUNGHIA VIETNAM
LIEN POAN LAO PONG TINH QUANG NGAI Doc lap - Tu do - Hanh phiic

S6: 04 /KH-LBLD Qudng Ngdi, ngay 22 thang 7 nim 2025

KE HOACH
Tlep nhan ban giao tai sin; tal liéu to chire; tai liéu luu tru’,
tai liéu, dir liéu ké toan ciia cic tb chirc cong doan thudc dién két thic
hoat dong trén dia ban tinh Kon Tum (cii)

Thyc hién Cong vén s6 3563/TLD-TC ngay 12/3/2025 cia Tong Lién doan
Lao dong Viét Nam vé viéc hudng dan xtr ly tai san khi thuc hién sép xép t6 chirc
b may; Cong van s6 3716/TLD-TC ngay 28/3/2025 cua Tdng Lién doan Lao
dong Viét Nam vé viéc hudng dan cong tac quan ly tai chinh, tai san cong doan
khi don vi sap nhép, chdm dut hoat dong; Céng van s6 4181/TLD-TC ngay
29/5/2025 cia Tong Lién doan Lao dong Viét Nam vé viéc huéng dan cong tac
quan ly tai chinh, tai san cong doan theo Két luan 157-KL/TW; Bdo cdo cta Lién
doan Lao dong tinh Kon Tum vé viéc ban giao tai san, tai liéu td chure, tai liéu luu
trit va dir liéu ké toan ciia cac t6 chirc cong doan thude dién két thic hoat dong
trén dia ban tinh Kon Tum (cii); Quyét dinh sé 3681/QD-TLD ngay 26/6/2025
cta Tong Lién doan Lao dong Viét Nam vé viéc thanh 1ap Lién doan Lao dong
tinh Quang Ngéi, Ban Thuong vu Lién doan Lao dong tinh ban hanh Ké hoach
tiép nhan ban giao tai san; tai liéu luu trix; tai lidu, dit liéu ké toan ciia cac to chirc
cong doan thudc dién két thic hoat dong trén dia ban tinh Kon Tum (cii) nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Pam bao viéc ban giao, tiép nhap, quan ly, st dung tai san dugc thuc hién
dung quy dinh cua phap luat, tranh that thoat, 1ang phi, sir dung hiéu qua, dugc
xu ly theo diing quy dinh.

- bam bao viéc ban giao, tiép nhan, luu trﬁ; tai lidu, dir liu ké toan cong
doan dugc tl}uc hién dung quy dinh hién hanh. San sang phuc vu trong cong tac
thanh tra, ki€ém toan khi c6 phat sinh nhiém vu.

2. Yéu cau:

- Viéc ban giao, tiép nhén nguyén trang, quéEn ly, stir dung tai san, cong cu
dung cu phai dam bao diung quy dinh, chinh xac, day du.

- Viéc ban giao, tiép nhan, luu tri¥ tai liu, dit ligu ké toan céng doan dugc
thuc hién ding quy dinh hién hén,h, cu thé, r6 rang theo tung thé loai, don vi; dam
bao thoi gian, tien d§ ban giao, ti€p nhan.

II. NOI DUNG THUC HIEN

1. Pham vi

Tiép nhan ban giao nguyén trang toan bo tai san, cong cu dung cy; tai liéu td
chire; tai liéu luu triy; tai liéu, dir liéu ké toan thude quyén quan ly, sir dung cla
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céc co quan, don vi thudc Lién doan Lao dong tinh Kon Tum (cii) két thic hoat
dong; ho so lién quan dén tai san, cong cu dung cu ban giao.

2. Poi twgng: Cong doan cép trén truc tiép co so thude Lién doan Lao dong
tinh Kon Tum (cii), Nha Van hoa Lao dong tinh Kon Tum va Lién doan Lao dong
tinh Kon Tum (cii).

3. N¢i dung:

3.1. Ban giao, tiép nhén tii sin, cong cu dung cu: Kiém tra hién trang, dbi
chiéu ho so, 1ap bién ban tiép nhan ban giao nguyén trang toan bd tai san, cong cu
dung cu theo dung quy dinh.

3.2. Ban giao, tiép nhdn tai liéu t6 chirc, lwu trie: Céc loai tai liéu, van ban
vé t0 chirc, hoat dong cua céc cong doan co s& hién dang con hoat dong trén dia
ban tinh Kon Tum (cii) va cac loai van ban, tai liéu cua Lién doan Lao dong tinh
Kom Tum (cii) chua giao ndp vao kho Iuu trit Tinh dy.

3.3. Ban giao, tiép nhin tai liéu, dir lidu ké todn, gom:

- Tai liéu ké toan luu trit theo quy dinh tai diéu 12, 13, 14, 15 Nghi dinh sb
174/2016/ND-CP ngay 30/12/2016 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mdt so di€u
cua Luat ke toan.

- Dit liéu céac ﬁle mém lién ‘quan dén cong tac tai chinh, ké toan cta cong doan
co s0, cong doan cap trén truc tiép co sé theo quy dinh.

- Dir liéu phan mém ké toan ciia céc cong doan cp trén truc tiép co so theo
quy dinh.

4. Thanh phan thyc hién

- Bén tiép nhén: Pai dién Thuong truc, cac bd phan chuyén moén thudc Lién
doan Lao dong tinh Quang Ngai.

- Bén ban giao: Thuong truc, lanh dao Vin phong, Giam déc Nha Vian hoa
Lao dong tinh Kon Tum va cac by phén lién quan thudc Lién doan Lao dong tinh
Kon Tum (cii).

5. Nhiém vu

- Bén ban giao: Co trach nhiém ban giao toan by, nguyén trang tai san, cong
cu dung cuy; tai liéu, dir liu ké toan trong pham vi phai ban giao theo dung quy
dinh hién hanh, 1ap bién ban ban giao c6 danh muc ho so kém theo; toan bd tai
liéu ké toan ban giao dugc luu trir trong thung ton, c6 6 khoa, c6 bang ké loai ho
so kém theo moi thing dung tai liéu va duge niém phong diing quy dinh; cac file
dir liéu mém vé ke toan, tai chinh lién quan Iuu giir trong USB; ban giao theo ding
thoi gian quy dinh.

- Bén tiép nhén ban giao: Cé trach nhiém kiém k&, tiép nhan nguyén trang
toan b tai san, cong cu dung cuy; tai liéu, dir liéu ke toan trong pham vi phai ban
giao theo dung quy dinh hién hanh.
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6. Thoi gian, dia diém tiép nhin ban giao: Ngay 28 va 29/7/2025 tai Lién
doan Lao dong tinh Kon Tum (cii).

III. TO CHUC THU'C HIEN

- Ban Thuong vu Lién doan Lao dong tinh thanh 14p T tiép nhan ban giao
tai san, cong cu dung cu; tai li¢u, dir liéu ke toan cua céac t6 chitc cong doan thude
dién két thuc hoat dong trén dia ban tinh Kon Tum (cii).

- Thuong truc, lanh dao Van phong Lién doan Lao dong tinh Kon Tum (cii),
Nha Van hoéa Lao dong tinh Kon Tum va céc by phan lién quan cé trach nhiém
ban giao day du, nguyén trang toan bg tai san, cong cu dung cu, ho so, tai liéu ¢
lién quan cho T0 tiép nhan tai san, cong cu dung cu Lién doan Lao ddng tinh theo
dung quy dinh.

- Giao bd phan Tai chinh Lién doan Lao ddng tinh:

+ Thye hién cap nhat, ghi s6 ké toan dbi véi cac tai san, cong cu dung cu
dugc ti€p nhéan ban giao; phoi hop céc bg phan lién quan tham muu Ban Thuong
vu Lién doan Lao dgng tinh thuc hién phuong 4n quén ly, sir dung, x1r ly tai san,
cong cu dung cu theo quy dinh sau khi dugc Tong Lién doan Lao dong Viét Nam
uy quyén, phé duyét.

+ B4o cdo, dé xuit Ban Thudng vu Lién doan Lao dong tinh céc ndi dung
vudng mac trong qud trinh tiép nhén tai liéu, dir liéu ke toan cong doan.

+ Tham dinh toan b hd so, bién ban, thé loai, don vi ban giao, luu trir toan
bd ho so, tai liéu, dir liéu ké toan theo dung quy dinh, khoa hoc; d€ xuat phong
Iuu trit tai liéu ké toan va hinh thic luu trit dir liéu, phan mém ke toan.

- Giao B0 phan Van phong Lién doan Lao dong tinh

+ Tham muu ban hanh quyét dinh thanh lap cac T6 cong tac tiép nhan, ban
giao tai san, tai liéu, dir liéu ké toan; xay dung du toan va chuan bi céc dieu kién
can thiét d€ To cong tac ti€p nhan tai san trién khai thyc hién nhiém vu.

+ Tham muu Ban Thuong vu vé dia diém luu trir tai liéu va phuong phap
quan ly tai san, cong cu dung cu sau khi tiép nhan dugc an toan, trdnh dé xay ra
truong hop bi mat cap, hu hong.

Trén day la K& hoach tiép nhén ban giao tai san; tai liéu luu tri¥; tai lidu, dir
liéu ké toan cuia cac to chirc cong doan thudc dién két thic hoat dong trén dia ban
tinh Kon Tum (cii) cia Lién doan Lao dong tinh Quang Ngai./. TW

N THUONG VU
Noi nhan:
- Téng LDLDVN (béo céo);
- Uy ban MTTQVN tinh (b4o c40) N DOA
- Ban Tai chinh Tong LDLDVN (béo céo); LAO DONG

- Uy vién Ban Thuong vu LDLD tinh; TiVH QUANG NGl

- C4c b phan chuyén mon thugc LDLD tinh;
- Nha VHLD tinh Kon Tum;
- Luu: VT.



