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KEHOACH
Ti~p nh~n ban giao tai san; tai ii~u ta chirc; tai li~u hru trfr;

tai li~u, dfr li~u k~ toan ciia cac ta clnrc cong doan thuQc di~n k~t thuc
hoat dQng tren dia ban tinh Kon Tum (cu)

Thuc hien Cong van s6 3563/TLD-TC ngay 12/3/2025 cua Tfmg Lien doan
Lao dQngVi~t Nam vS viec huang d~n xu ly tai san khi thuc hien s~p x@pt6 clnrc
bQ may; Cong van s6 3716/TLD-TC ngay 28/3/2025 cua T6ng Lien doan Lao
dQng Vi~t Nam vS viec huang d~n cong tac quan ly tai chinh, tai san cong doan
khi don vi sap nhap, cham dirt hoat dong; Cong van s6 41811TLD-TC ngay
29/5/2025 cua T6ng Lien doan Lao dong Viet Nam vS viec huang d~n cong tac
quan ly tai chinh, tai san cong doan thee K@tlu~n 157-KL/TW; Bao cao cua Lien
doan Lao dQng tinh Kon Tum vS vi~c ban giao tai san, tai li~u t6 chilc, tai li~u luu
tni va dfr li~u k@toan cua cac t6 chuc cong doan thuQc di~n k@tthuc ho~t dQng
tren dia ban tinh Kon Tum (cli); Quy@tdinh s6 3681/QD-TLD ngay 2616/2025
cua T6ng Lien doan Lao dQng Vi~t Nam vS vi~c thanh l~p Lien doan Lao dQng
tinh Quang Ngai, Ban ThuOng V\lLien doan Lao dQng tinh ban hanh K@ho~ch
ti@pnh~n ban giao tai san; tai li~u luu trfr; tai li~u, dfr li~u k@tom cua cac t6 chilc
cong doan thuQc di~n k@tthuc ho~t dQng tren dia ban tinh Kon Tum (cli) nhu sau:

I. MVC l>iCH, YEU cAu
1.Ml}c dich
- Dam bao vi~c ban giao, ti@pnh~n, quan ly, su d\lng tai san duQ'cth\lc hi~n

dung quy dinh cua phap lu~t, tranh th~t thoat, lang phi, su d\lng hi~u qua, duQ'c
xu ly thee dung quy dinh.

- Dam bao vi~c ban giao, ti@pnh~n, luu tm tai li~u, dfr li~u k@toan cong
doan duQ'c th\lc hi~n dung quy dinh hi~n hanh. S~n sang ph\lc V\l trong cong tac
thanh tra, kiSm toan khi co phat sinh nhi~m V\l.

2. Yeu c~u:
- Vi~c ban giao, ti@pnh~n nguyen tr~ng, quan ly, su d\lng tai san, cong C\l

d\lng C\lphai dam bao dung quy dinh, chinh xac, dc1yduo
- Vi~c ban giao, ti@pnh~n, luu trfr tai li~u, dfr li~u k@toan cong doan duQ'c

th\lc hi~n dung quy dinh hi~n hanh, C\lthS, ro rang thee tUng thS lo~i, don vi; dam
bao thai gian, tiSn dQban giao, ti@pnh~n.

II. NOI DUNG THlfc HIEN. ..
1.Ph~m vi
Ti@pnh~n ban giao nguyen tr~ng toan bQ tai san, cong C\ld\lng C\l;tai li~u t6

chilc; tai li~u luu tm; tai li~u, dfr li~u k@toan thuQc quySn quan ly, su d\lng cua

-------- - - - -- ------------------------.;.;;.__



2

cac co quan, dan vi thuoc Lien doan Lao d(>ngtinh Kon Tum (cii) kSt thuc hoat
d(>ng;h6 so lien quan dSn tai san, cong cu dung cu ban giao.

2. DBi ttrQ'ng: Cong doan cap tren tnrc tiSp co sa thuoc Lien doan Lao d(>ng
tinh Kon Tum (cii), Nha Van hoa Lao d(>ngtinh Kon Tum va Lien doan Lao d(>ng
tinh Kon Tum (cii).

3. Nqi dung:
3.1. Ban giao, tiip nh{in tai san, ciing c{l dung cu: KiSm tra hien trang, d6i

chien h6 so, l~p bien ban tiSp nhan ban giao nguyen trang toan b(>tai san, cong cu
dung cu thea dung quy dinh,

3.2. Ban giao, tiip nh{in tai Ii?u ta chtec, IU'utrir: Cac loai tai lieu, van ban
vS t6 chirc, hoat d(>ngcua cac cong doan co sa hien dang con hoat d(>ngtren dia
ban tinh Kon Tum (cii) va cac loai van ban, rei lieu cua Lien doan Lao d(>ngtinh
Kom Tum (cli) chua giao n(>pvao kho luu triiTiM uy.

3.3. Ban giao, tiip nh{in tai li?u, dir Ii?u ki toan, gam:
- Tai li~u kS toan luu tni thea quy dinh t~i diSu 12, 13, 14, 15 Nghi dinh s6

174/2016/NI)-CP ngay 30/12/2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiSt m(>ts6 diSu
cua Lu~t kS toano

- Dfr li~u cac file mSm lien quan dSn cong mc rei chinh, kS toan cua cong doan
cO'sa, cong doan cap tren tn,rctiSp cO'sa thea quy dinh.

- Dii li~u ph~n mSm kS toan cua cac cong doan cap tren tn,rc tiSp co sa thea
quy djnh.

4. Thanh phAn thl}'c hi~n
- Ben tiSp nh~n: D~i di~n ThuOng tn,rc, cac b(>ph~ chuyen mon thu(>cLien

doan Lao d(>ngtinh Quang Ngai.
- Ben ban giao: ThuOng tn,rc, lanh d~o Van phong, Giam d6c Nha Van hoa

Lao d(>ngtinh Kon Tum va cac b(>ph~n lien quan thu(>cLien doan Lao d(>ngtinh
Kon Tum (cli).

5. Nhi~m VI}

- Ben ban giao: Co trach nhi~m ban giao toan b(>,nguyen tr~ng tai san, cong
C\ld\lng C\l; tai li~u, dii li~u kS toan trong ph~m vi phai ban giao thea dung quy
dinh hi~n hanh, l~p bien ban ban giao co danh m\lc h6 so kern theo; toan b(>tai
li~u kS toan ban giao duQ'c luu tni trong thung ton, co 6 khoa, co bang ke lo~i h6
sO'kern thea m6i thung d\ffig tai li~u va duQ'Cniem phong dung quy dinh; cac file
dii li~u mSm vS kS toan, rei chinh lien quan luu giii trong USB; ban giao thea dung
thai gian quy dinh.

- Ben tiSp nh~n ban giao: Co trach nhi~m kiSm ke, tiSp nh~n nguyen tr~ng
toan b(>tai san, cong C\ld\lng C\l; tai li~u, dii li~u kS tmln trong ph~m vi phai ban
giao thea dung quy dinh hi~n hanh.
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6. ThOi giao, dia di~m ti~p ohio him giao: Ngay 28 va 29/712025 tai Lien
doan Lao dQng tinh Kon Tum (cii).

III. TO CHUC THVC HI~N
- Ban Thirong vu Lien doan Lao dQng tinh thanh l~p T6 tiSp nhan ban giao

tai san, cong cu dung cu; tai lieu, dii lieu kS toan cua cac t6 chirc cong doan thuoc
dien kSt thuc hoat dQng tren dia ban tinh Kon Tum (cii),

- Thirong tnrc, lanh dao Van phong Lien doan Lao dQng tinh Kon Tum (cii),
Nha Van hoa Lao dQng tinh Kon Tum va cac bQ phan lien quan co trach nhiem
ban giao dAydu, nguyen trang toan bQtai san, cong cu dung cu, h6 sa, tai lieu co
lien quan cho T6 tiSp nhan tai san, cong cu dung cu Lien doan Lao dQng tinh thea
dung quy dinh.

- Giao bQphan Tai chinh Lien doan Lao dQng tinh:

+ Thirc hien c~p nhat, ghi s6 kS toan d6i v6i cac tai san, cong C\l d\lng C\l
duQ'ctiSp nh~n ban giao; ph6i h9'P cac bQph~n lien quan tham muu Ban ThuOng
V\lLien doan Lao dQng tinh thvc hi~n phuang an quan ly, su d\lng, xu ly tai san,
cong C\ld\lng C\lthea quy dinh sau khi duQ'cT6ng Lien doan Lao dQngVi~t Nam
uy quy@n,phe duy~t.

+ Bao cao, d@xu~t Ban ThuOng V\l Lien doan Lao dQng tinh cac nQi dung
vuang m~c trong qua trinh tiSp nh~n tai li~u, du li~u kS toan cong doan.

+ Th&mdinh toan bQh6 sO',bien ban, thS lo~i, dan vi ban giao, luu tru toan
bQ h6 sO',tai li~u, du li~u kS toan thea dung quy dinh, khoa h9C; d@xu~t phong
luu tm tai li~u kS toan va hinh thilc luu tm du li~u, phAnm@mkS toano

- Giao BQph~n Van phong Lien doan Lao dQng tinh
+ Tham muu ban hanh quySt dinh thanh l~p cac T6 cong tac tiSp nh~n, ban

giao tai san, tai li~u, du li~u kS toan; xay d\l'llg dg toan va chu&nbi cac di@uki~n
cAnthiSt dS T6 cong tac tiSp nh~n tai san triSn khai thgc hi~n nhi~m V\l.

+ Tham muu Ban ThuOng V\l v@dia diSm luu tm tai li~u va phuang phap
quan ly tai san, cong C\ld\lng C\l sau khi tiSp nh~n duQ'c an toan, tranh dS x&yra
truOng h9'P bi m~t c~p, hu hong.

Tren day la KS ho~ch tiSp nh~n ban giao tai san; tai li~u luu tm; tai li~u, du
li~u kS toan cua cac t6 chilc cong doan thuQc di~n kSt thuc ho~t dQng tren dia ban
tinh Kon Tum (cli) cua Lien doan Lao dQng tinh Quang Ngai.l.TtfAV

~~LAN THUONG VV
UTJCHNo? nhljn:

- Tong LDLDVN (bao cao);
- Uy ban MTIQVN tinh (bao cao)
- Ban Tili chinh TAngLDLDVN (baa cao);
- Uy vien Ban ThuemgV\l LDLD tinh;
- Cac bQph~n chuyen mon thuQcLDLD tinh;
- NhilVHLD tinh Kon Tum;
- LUll: VT.


