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HUONG DAN
Hoat djng Poan kiém tra ciia Uy ban Kiém tra Cong doan

Thue hién Quyét dinh sb 1924/QD-TLD ngay 20/12/2016 cia Doan Chi tich
Téng Lién doan Lao dong Viét Nam vé viéc ban hanh Quy ché hoat dong Poan kiém
tra ciia Uy ban Kiém tra Cong doan, Lién doan Lao  dong tinh hudng dan hoat dong
Doan kiém tra cia Uy ban Kiém tra Cong doan céc cép trong tinh nhur sau:

1. MUC PICH, YEU CAU

- Nang cao chét lugng cong tic klem tra Cong doan céc cp; dam bao da Ve
sé luong, tiéu chuin nhén sy dugce co chu trong Poan kiém tra d& thyc hién t6t
nhiém vu kiém tra Céng doan. :

- Tiép tuc trién khai thuc hién t6t cac nhiém vu cla Uy ban Kiém tra duge
quy dinh trong Ludt Cong doan 2012 va Piéu 16 Cong doan Viét Nam; Nzhi quyét
s0 06b/NQ-TLD ngay 03/8/2015 cta Ban Chép hanh Téng Lién doan Lao dong
Viét Nam v& Néng cao chit lugng, hidu qua hoat dong Uy ban Kiém tra CAng doan

- Kién nghj céc chi truong, chinh sach va bién phap @& khic phuc kip thoi
cac khuyét diém, tdn tai trong viéc chip hanh Piéu 18 Cong doan Viét Narm

IL. QUY DINH CHUNG VE POAN KIEM TRA CUA UY BAY KIEM
TRA CONG POAN CAC CAP

1. Poan kiém tra

Doan kiém tra duoc thanh lap theo quyét dinh ctia Ban Chip hanh, Ban
Thuong vy, Uy ban Kidm tra Cong doan cAc cap dé thuc hién céc nhiém y: Kiém
tra viéc chip hanh Dleu 16 Cong doan Viét Nam; kiém tra khi c6 ddu hié vi pham
Diéu 18, nghi quyét, chi thi va cac quy dinh cta Cong doan; kiém tra 131 chinh
Cong doan theo quy dinh cia Didu 18 Cong doan Viét Nam va quy dinh ciia phép
luat.

S6 lugng thanh vién Poan kiém tra tuy vio yéu ciu, ndi dung ki’ 'm tra do
ngudi c6 tham quyén quyét dinh nhung pha1 tr 3 ngudi trd 1én. Poan kidm tra ¢6
thong doan, pho trudng doan (neu can) va cac thanh vién. Nguoi tham gia Poan
kiém tra phai c6 trinh d9, chuyén mén, nghiép vu phu hop véi yéu clu cta cude
kiém tra. Doan kiém tra c6 nhiém vu thuc hién theo quyét dinh cta doan.

2. D6i twong ap dung

Hudng dan nay 4p dung dbi voi Doan kiém tra, thanh vién Poar kiém tra
ctia Uy ban Kiém tra Cong doan cac cdp dugc giao nhiém vy kiém tre theo quy
dinh ctia Didu 18 Cong doan Viét Nam.



Péi véi Cong doan co s&, nghiép doan c6 dudi 30 doan vién, ctr mot uy vi:én
Ean Chép hanh 1am nhiém vu kiém tra theo quy dinh ctia Diéu 1& Cong doan Viét
Mam thi vén dung huéng dan nay dé thyc hién.

3. Nguyén tic hoat dong ciia Doan kiém tra

Hoat dong ctia Poan kiém tra phaéi tudn thu theo quy dinh ctia phap lujt, ddm
bio nguyén tic tdp trung dan-chd, chinh xéc, khach quan, trung thyuc, cong khai,
k:p thoi; ding ndi dung, doi twong ghi trong quyét dinh kiém tra; khong lam céan
trd hoat dong binh thudng clia co quan, t6 chirc, c4 nhan duge kidm tra.

4. Dia diém, thoi gian 1am viéc ciia Poan kiém tra

4.1. Trong qu4 trinh kiém tra, Doan kiém tra lam viée véi céc co quan, t6
¢, ¢4 nhan ¢b lién quan tai tru s& cua co quan, t6 chirc, cd nhan dwoc kiém tra
kodc noi tién hanh kiém tra, x4c minh.

4.2. Poan kiém tra lam viéc trong gi¢ hanh chinh; truong hqp’cén thiét phai
lzm viéc ngodi gio hanh chinh thi truong doan kiém tra xem xét, quyet dinh.

5. Nhiing hanh vi bi nghiém cAm trong hoat dfng ciia Poan kiém tra

5.1. Kiém tra vuot quéa pham vi, ndi dung ghi trong quyét dinh kiém tra.

5.2. Sach nhiu, gy khé khan, phién ha cho déi twong kiém tra hogc thuc

hién c4c hanh vi khdc nham vu loi. .
5.3. C6 ¥ bao c4o sai sw that; quyét dinh xtr ly tréi phép luét, bao che cho
nguoi ¢6 hanh vi vi pham phap lut.

5.4. Tiét 16 thong tin, tai liéu vé noi dung kiém tra trong qud trinh kiém tra
kai chua c6 két luan chinh thirc hodc chua dugc ngudi ¢ thdm quyén giao.

5.6. Céc hanh vi khéc bj nghiém cdm trong hoat dong kiém tra theo quy
¢nh ctia phap ludt va ciia Tong Lién doan

III. NHIEM VU, QUYEN HAN CUA TRUOGNG DOAN KIEM TRA,

THANH VZIEAJN DOAN KIEM TRA VA CG QUAN, TO CHUC, CA NHAN
¥ UQC KIEM TRA
1. Nhiém vu, quyén han ciia Truéng Boan kiém tra

_ L.1. Trong qua trinh kiém tra, Truong Poan kiém tra c6 nhitng nhiém vy,
cuyén han sau day:

_ @) T6 chirc viée xdy dung ké hoach tién hanh kidm tra trinh ngudi ¢6 thdm
¢ 1yén xem xét quyét dinh;

b) Phan c6ng nhiém vu cho c4c thanh vién trong Poan kiém tra;

¢) T chirc, chi dao cac thanh vién Doan kiém tra thuc hién ding ndi dung,
I-aam vi, thoi han ghi trong quyét dinh kiém tra;

d) Kién nghi véi nguoi ra quyét dinh kidm tra xem xét gidi quyét céc vAn dé
I'3n quan (n€u can) dé dam bao thue hién nhiém vu ctia Poan kidm tra;
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d) Yéu cau d6i tuong kiém tra cung cap thong tin, tai liéu, bdo cdo bang vin
ban, giai trinh v& nhitng van d& lién quan dén n6i dung kiém tra;

e) Quyét dinh niém phong tai liéu clia d6i twong kidm tra khi ¢6 cia ¢t cho
rang c6 hién twong hodc ddu hiéu vi pham phép luét;

g) Kién nghi ngudi c6 thim quyén dinh chi viéc lam khi xét théy viéc lam
do gly thiét hai nghiém trong dén loi ich ciia Nha nudc, quyén va loi ich * 20p phép
clia co quan, td chirc, c4 nhan;

h) Kién nghi nguoi c6 thAm quyén tam dimg viéc thi hanh quyét dinh ky
lut, thuyén chuyén cong téc, cho nghi huu d6i voi nguoi dang cng téc véi co
quan kiém tra hodc dang 13 d6i tuong kiém tra néu xét thdy viéc thi haah quyét
dinh d6 gay tré ngai cho viée kiém tra;

i) Kiém tra, theo d6i, don dbc viéc thuc hién nhiém vu cia cdc thanh vién
Doan kiém tra; quéan 1y céc thanh vién doan kiém tra trong thoi gian taye hién
nhiém vu kiém tra; xem xét giai quyét cdc kién nghi ctia thanh vién Poan kiém tra;

k) T5 chirc viée xdy dung du thao két luéin, bdo céo két qua kiém tra;

1) Béo céo v6i ngudi ra quyét dinh (hodc lanh dao truc tiép) vé két qua kiém
tra va chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, trung thuc, khich quan ctia béo 40 dé.

1.2. Khi xét thay khong can thiét ap dung cac bién phap quy dirh tai cac
diém e, g h, Khoan 1.1 thi Truéng Poan kiém tra kién nghi ngu:m c6 thim quyén
huy bé viée ap dung céac bién phap do.

1.3. Khi thuc hién nhiém vy, quyén han quy dinh tai Khoan 1 “‘1eu nay,
Trudng Poan klem tra phai chiu trach nhiém trude phap ludt va Ban Chdp hanh
Céng doan cling cip vé moi quyét dinh ctia minh; néu cé hanh vi vi pham phap
luét thi tiy theo tinh chét, mtrc d6 vi pham ma bi xtt ly ky luat hodc truy < trach
nhiém hinh sw; néu gdy thiét hai thi phai bdi thudng hodic bdi hoan thec qui dinh
cua phép luat.

1.4. Trudong hop cin cé sy danh gid vé ndi dung lién quan dén chr- 7én mon,
k¥ thuét 1am can ct cho viéc két ludn ma vuot qua kha nang cta Poan Ki3 :m tra thi
Truéng Doan kiém tra d& nghi ngudi ra quyet dinh kiém tra xem xét, ¢ 1yet dinh
mdi co quan chuyén mén ¢é chirc ning dé gilp viée kiém tra va c6 két luin vé viéc
gitp do.

1.5. Truéng Poan kiém tra, thanh vién Poan kiém tra- phai tudn “xd su chi
dao, kxem tra, glam sat, thuc hién ché do thong tm bdo cdo theo yéu cdu ~la nguoi
ra quyét dinh kiém tra va lanh dao quén 1y truc tiép.

1.6. Nguoi ra quyet dinh kiém tra theo ddi, don déc, chi dao hoat ding, xut ly
kip thoi cac kién nghi ctia Truéng Poan kiém tra.

1.7. Trong trudng hop ngudi c6 thdm quyén quyét dinh chuyen hd so vy
viéc c6 ddu hidu t6i pham sang co quan diéu tra thi Trudng Poan kiém ta chi dao
tdp hop ho so, tai lidu dé& chuyén co quan didu tra. Viéc ban giao hd so ohai duge
14p thanh bién ban theo qui dinh ctia phap lujt.



2. Nhiém vy, quyén han ciia Pho truéng Poan kiém tra

Ngoai thuc hién nhiém vy, quyen han cta mét thanh vién Poan kiém tra,
P16 trudng Doan kiém tra 12 ngudi gitip Truéng Poan kidm tra t& chic thuc hién
riém vu cia Poan kiém tra, thay mit Trudng Doan kiém tra chi dao hoat dfng
c:ia Poan kiém tra khi dugc Trudng Doan kiém tra giao. Chiju trach nhiém trudc
Trudng doan va phap luét ve ndi dung céng viéc minh phy tréc_h, dugc giao.

3. Nhiém vu, quyén han ciia thanh vién Poan kiém tra

3.1. Thyc hién nhi¢m vy theo sy phén cong cua Truong doan hodc Pho

trzong Poan kidm tra, bdo cdo trudng doan kidm tra vé ké hoach thuc hién nhiém
v:1 dugce phan cong.

3.2. Yéu chu dbi tuong dugc kiém tra cung cap thong tin, tai liéu, bdo cdo
bing vin ban, gii trinh v& nhitng vin & lién quan dén ndi dung kiém tra.

3.3. Kién nghi Truong Poan l§1em tra 4p dung cdc bién phép thudc nhiém
vi1, quyén han ctia Truéng Poan kiém tra ¢ bao dam thuc hién nhiém vu duoc
g0, ‘ _r : :

3.4. Kién nghi viéc xtt Iy vé nhiing van dé khéc lién quan dén ndi dung kieém
tra.

3.5. Bdo cdo két qua thuc hién nhiém vy duoc giao bang vin ban véi Truong
T.0dn kiém tra, chiu trich nhiém trudc phap ludt va Truéng Poan kiém tra vé tinh
c.1inh x4c, trung thuce, khach quan ctia ndi dung da bao cao.

3.6. Tham muu cho Trudng Doan kiém tra tong hop, danh gia céc ndi dung
¢:zgc phan cong kiém tra dé dua vao dy théo két luan kidm tra.

3.7. Thyc hién cac cong viéc khéc lién quan dén cudc kiém tra khi Trudng
¥ oan kiém tra giao.

3.8. Cac thanh vién Poan kiém tra phai chép hanh s chi dao, didu hinh cua
“rudng Doan kiém tra vé viéc thuc hién nhiém vy dugce giao, bao mét thong tin vé
kiém tra. Trong trudng hop c6 van dé phét sinh vuot qué, thim quyén thi thanh
v'én Doan kiém tra béo céo kip thoi véi Trudng Poan kiém tra va d& xuht bién
radp xa ly.

3.9. Céc thanh vién Poan kiém tra ¢ trach nhiém phéi hop, hd trg, tao didu
k:én gitip d& nhau d& hoan thanh nhiém vu duge giao.

3.10. Trong truong hop y kién ciia thanh vién Poan kiém tra khic véi y kién
It ludn cta trudng Poan kiém tra thi y klen khic @6 dugc bao luu, duge ghi 16

t-ong bién ban, bdo cdo véi nguoi ra quyét dinh kiém tra (néu can) va luu vao hd
sy kiém tra.

r *A ; hd x L4 14 A .
4. Trach nhiém, quyén han ciia co' quan, to chire, ¢4 nhin dwoe kidm
ta.

4.1. Trach nhiém cia co quan, t6 chite, ¢4 nhan dwoc kidm tra:
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- Cung cép kipq thoi, déy du, trung thuc, chinh xac cac thong tin, tai !iéu theo
yéu cau cia Poan kiém tra. Phan cong can b va tao diéu kién cho Poan kiém tra
thuc hién nhiém vy. _

- Bb tri phong lam viéc va thanh phan lam viéc theo yéu cau.

) - Thye hién céc y8u cAu, kién nghi, két lugn ctia Poan kidm tra v& béo cdo
ket qua thyc hién. '

4.2. Quyén han cia co quan, t6 chirc, c4 nhén duoc kiém tra:

- Tir chdi viée kidm tra néu thiy kiém tra khéng dtng thdm quyén hoic kiém
tra trai v6i nghiép vu da quy dinh va phai chiu trach nhiém vé su tu choi kiém tra.

- Phan 4nh bang vin ban dén Poan kidm tra, cAp ra quyét dinh kiém tra khi
can bg trong Doan ki€m tra thyc hién sai néi dung trong quyét dinh.

- Giéi trinh véi Poan kiém tra nhitng van @& chwa nhét tri véi ndi dung du
thao ket luan.

- Khiéu nai vé két luan ctia doan kidm tra khi két ludn d6 trai phép 114t x4m
pham den quyén va loi ich clia co quan, don vi, c4 nhan. Trong khi cho giai quyét
van phai thyc hién két ludn cta doan kiém tra.

IV. QUY TRINH TIEN HANH CUQC KIEM TRA

1. Chuin bi kiém tra

1.1 Ban hanh quyét dinh kidm tra

Cin ctr vao ké hoach kiém tra hang ndm hodc nhiém ky clia Cong doan cip
trén va Cong doan clng cap dé ra quyét dinh kiém tra. Quyet dinh kiém trz phéi ghi
r5: can cir phép ly, doi tuong kiém tra, ndi dung, pham vi, nhiém vu kiém tra, thanh
vién doan kiém tra, thoi han tién hanh kiém tra va cac ndi dung khac (néu c?).

1.2. Xay dung ké hoach tién hanh kiém tra

Sau khi c¢6 quyét dinh kiém tra, Truéng Poan kiém tra c6 trach ~hiém tb
chirc viéc x8y dung ke hoach tién hanh kiém tra trinh ngudi c6 thim q:yén phé
duyét. K& hoach tién hanh kiém tra phai x4c dinh r& muc dich, yéu céu, rdi dung,
phuong phép tién hanh kiém tra v tién do thuc hién.

1.3. Phd bién ké hoach kiém tra

Truéng Doan kiém tra td chirc hop Poan kidm tra dé phd bién va phan cong
nhiém vy cho céc thanh vién doan kiém tra; thao luan vé phuong phép #én hanh
kieém tra; sy phoi hop gifta cac thanh vién doan kidm tra.

Thanh vién doan kiém tra phai xdy dung ké hoach thye hién nhiém vy duge
phén cong va béo cdo v§i Trudng Poan kiém tra.

1.4. Xdy dung dé cwong kiém tra

Can clr ndi dung kiém tra, ké hoach tién hanh kiém tra, Trudng doan kiém
tra c0 trach nhiém cht tri cing thanh vién Poan kiém tra x8y dung dé cucng kidm
tra yéu cau do6i tugng duoc kiém tra béo cdo.



Ngudi ra quyét dinh kiém tra hodc cép c6 thim qu‘yén phai c6 van ban gul
i twong duoc kiém tra chudn bj bdo céo theo ni dung dé cuong yéu cau kem voi
quyét dinh kiém tra giri cho Poan kiém tra (it nhat 05 ngdy truéc khi cong bo quyét
&iah kiém tra). D& cuong kiém tra phéai bam sat vao néi dung kiém tra.

2. Tién hanh kiém tra
2.1. Céng bé quyét dinh

a) Truong doan kiém tra c6 trach nhiém céng bd quyét dinh kiém tra véi co
cdan, t0 chirc, ca nhan 1a 461 tuong kiém tra.

b) Thanh phén tham du bubi cong bd quyét dinh ’kiém tra g?)m cé: Poan
kiém tra, thi trudng co quan, t& chirc hodc c4 nhan 13 d6i tuong kiém tra va céc
t1anh phan khac c6 lién quan (néu co).

¢) Truong Poan kiém tra chi tri budi cong bd quyét dinh kiém tra; thong
¢ ua chuong trinh 1am viéc; néu rd muc dich, yéu cau, ndi du1:1g, thoi han, thoi gian
c30¢ kidm tra; nhiém vy, quyén han cta Poan kiém tra; quyén va trach phiém cla
&bl trong kiém tra; du kién ké hoach 1am viéc ctia Poan kidm tra; méi quan hé
¢ng tic gitta Poan kiém tra va dbi tuong dugce kiém tra; cac ndi dung khac lién
c uan dén hoat dong ctia Poan kiém tra.

d) Thu trudng co quan, t6 chirc hodc ¢4 nhan 1a d6i twgng kiém tra bao cdo
Ling vén ban vé nhilng ndi dung kiém tra theo d& cwong Poan kiém tra d4 yéu cau.

d) Céc thanh vién khéac tham du budi céng bd quyét dinh kidm tra tham giay
lién lién quan dén ndi dung kiém tra (néu cd).

e) Viéc cong bd quyét dinh kiém tra phai dugc 1ap thanh bién ban. Bién ban
Lop cong bb quyét dinh kiém tra duge ky gitta Trudng Poan kiém tra va Thu
truong (hodc ngudi dugce ty quyen) co quan, t6 chirc, ca nhén 13 d6i tuong kiém
ta.

2.2. Kiém tra, xdc minh thong tin, tai lidu

a) Trudng Poan kiém tra, thanh vién Poan kiém tra 4p dung céc bién phép
{1eo tham quyen dé thu thip, kiém tra, xac minh cic thong tin, tai liéu c6 lién quan
¢2n ndi dung cudc kiém tra.

b) Truéng Poan kiém tra, thanh vién Poan kidm tra c¢6 trach nhiém nghién
¢’u cac théng tin, tai liéu da thu thap duoc dé 1am rd ndi dung kiém tra; dénh gia
viéc chap hg‘mh chinh sach, phép luit, nhiém vy, quyén han cta déi tuong kiém tra
L8n quan dén nodi dung kiém tra; yéu cau ngudi o6 trach nhiém, nguoi 6 lién quan
giai trinh, béo céo vé nhimng van dé chua r3; truong hop cin phai tién hanh lam
vi€e, kiém tra, x4c minh d€ viéc ddnh gid bao déam tinh khach quan, chinh xac thi
t:anh vién Doan kiém tra béo cdo Trudng Poan kiém tra xem xét, quyét dinh.

c) Ket qua kiém tra, x4c minh théng tin, tai 1idu lién quan dén ndi dung kidm
“-a phai dugc thé hién bing vin ban cta co quan, to chirc, c4 nhén duoc kiém tra,
»4c minh hoc 1ap thanh bién ban kiém tra, x4c minh.

2.3. Xk Iy sai pham phdt hién khi tién hémh kiém tra
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a) Khi tién hanh kiém tra, néu phat hién c6 sai pham dén mirc phai XU ly

ngay thi Trudng Poan kiém tra phai t chirc 14p bién ban vé viéc sai pham dé lam
co s& cho viéc xtr ly.

Viéc xtt Iy sai pham dugc thyc hién theo quy dinh cla phép luat vé kiém tra
va phap luét khac co lién quan.

b) Khi phat hién c6 déu hiéu toi pham thi Trudng Poan kiém tra bo cdo
nguoi ra quyét dinh kiém tra xem xét, quyét dinh.

2.4. Bdo cdo tién do va két qué thuc hién nhiém vy kiém tra

a) Truéng Doan k1em tra c6 trdch nhiém bdo cdo két qua thyc hién rhiém vy
dugc giao theo k& hoach tién hanh kiém tra d& dugc phé duyét vdi ngudi ra quyét
dinh kiém tra va 13nh dao tryc tiép ctia minh.

b) Nguoi ra quyét dinh kiém tra hodc lanh dao quén ly truc tlep ¢ trach
nhiém xem xét, chi dao cu th8, truc tiép vé bao céo két qua thuc hién nhiém vu, xu
Iy kip thoi kién nghi ctia Trudng Doan kiém tra.

c) Bao cao tién d6 cla thanh vién Doan klem tra v6i Trudng Doan kiém tra
dugc thé hién bang vén ban, gom cac nfi dung: tién d6 thyc hién nhiém vy kiém
tra dén ngay béo cdo; ndi dung, két qua kiém tra d4 hoan thanh, ni dung kiém tra
dang tién hanh; dy kién cong viée thye hién trong thoi gian t6i; kho khén, vudng
mic va nhimg kién nghi, & xuht (néu cb).

2.5. Diéu chinh ké hoach tién hamh kiém tra

a) Trudng hop cn diéu chinh ké hoach tlen hanh kiém.tra thi Truéng Poan
klem tra ¢6 trach nhiém bdo céo nguoi ra quyet dinh kiém tra d& duoc xem xét,
quyét dinh.

Viéc didu chinh k& hoach tién hanh kiém tra phéi thyc hién bang vin ban va
phai néu 16 ly do, ndi dung didu chinh ké hoach tién hanh kiém tra...

b) Truéng Poan kidm tra c6 trach nhiém t& chuc trién khai thyc hién theo
quyet dinh kiém tra da diéu chinh.

2.6. Bdo cdo két qua thee hién nhiém vu cia thanh vién Doan kiém tra.

a) Thanh vién Poan kiém tra c6 trach nhiém béo céo bang vin ban véi
Trudng Doan kiém tra vé két qua thyc hién nhiém vu dugc giao va phéi chju trach
nhiém vé tinh chinh xéc, khach quan, trung thyuc v& n6i dung bao céo do.

b) Bao co két qua thuc hién nhiém vy clia thanh vién Doan kiém t:a phai c6
cdc ndi dung chinh sau day: nhiém vy duge phan cong, két qua kiém tra, x4c minh
tung ndi dung kidm tra; két ludn rd dung, sai vé timg ndi dung di dugc kiém tra,
xac minh, néu 18 hanh vi tham nhiing phat hién qua kiém tra (néu c6); <hi 1o quy
dinh ctia phap luét lam cén cir dé két luan dung, sai; xac dinh rd tinh chét, mitc do
vi pham, nguyén nhén, trach nhlem cua co quan, td chuc ca nhin c6 hanh vi Vl'
pham phap luét; kién nghi, dé xuét viéc xir 1y vé kinh té, ky luat d6i véi co quan, tb
chirc, ¢4 nhan c6 hanh vi vi pham phap luét; kién nghi khéc phuc han ché, yéu kém
trong cOng tac quan ly cla co quan, t6 chirc, c4 nhan ¢6 lién quan.



Béo c4o két qua thuc hién nhiém vu cda thanh vién Doan kiém tra chua day
¢3, chua chinh xac, chua r§ thi Trudng Poan ki€ém tra yéu ciu bdo cdo bo sung,
lim 6.

3. Két thic kiém tra

3.1. Xdy dung dy thdo két luén kiém tra

a) Trén co 50 bao cdo két qua thuc hién nhiém vu cia thanh vién Poan kiém
tra, Trudng Doan kiém tra c6 trach nhiém xay dung dy thao két lusn kiém tra.

Du thao két ludn kidm tra phdi ¢6 cac ndi dung chinh: ddnh gi4 viéc tth_l’C
Lién chinh sach, phép luét, nhiém vu cta déi twong kiém tra thude ndi dung kiém
t-a; két lufn v& ndi dung dugc kiém tra; xéc dinh 15 tinh chit, muc do vi pham,
r.guyén nhén, trach nhiém cda co quan, t6 chirc, ¢4 nhan c6 he‘mhrvi vi pham (n€u
c5); cdc bién phap xir ly theo thAm quyén d3 dugc ap dung; kién nghi cdc bién
phap xit ly.

b) Trong dy thao két lusn kiém tra phéi néu 18 cac quy dinh phap lujt lam
ciin ¢t & x4c dinh tinh chét, mirc d6 vi pham, kién nghi bién phap xit ly.

¢) Trong truong hop phét hién c6 hanh vi tham nhiing thi trong bao céo két
cua kiém tra phai néu rd trach nhiém cta ngudi dimg dau co quan, to chirc, don vi
¢2 x4y ra hanh vi tham nhiing,

3.2. Két thiic viée tién himh kidm tra

a) Trude khi két thic viée tién hanh kiém tra, Truong Poan kidm tra t6 chitc
LEop Doan kiém tra dé théng nhét cac ndi dung trong du théo két luan kiém tra.

Trong trwong hgp céc thanh vién Poan kiém tra c6 ¥ kién khéc nhau vé noi
dung du thao két lun kiém tra thi Truéng Poan kjém tra quyét dinh va chiu trach
r.aiém trude phéap ludt, ngudi ra quyét dinh kidm tra vé quyét dinh cta minh.

b) Truéng doan kiém tra bdo céo kbt qua va du théo két ludn kidm tra véi
r.guoi ra quyét dinh kiém tra va lanh dao quén ly truc ti€p.

C) Truong Doan kiém tra thong béoqth(yi gian két thic kidm tra cho déi
tzong duoc kiém tra biét; t6 chirc budi hop d€ cong bo du thao kbt luan kiém tra.

3.3. Cong bé két lugn kiém tra.

&) Truéng Poan kiém tra c6 trach nhiém t6 chic cdng bb dy thao két luan
kiém tra.

~ b) Truéng Poan kiém tra cé trach nhiém théng béo cho thu trudng co quan,
t5 chirc ho#ic ¢4 nhan 13 d6i turong kiém tra vé thoi gian, dja diém, thanh phﬁn tham
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¢if budi cong b6 dy thao két luén kiém tra. Khi cin thiét ¢4 thé moi dai dién cép
t:én trye tiep cla cde co quan, t6 chite, ¢4 nhan o6 lién quan dén dbi trong kiém
tra.

¢) Tai b,uéi céngobé du thao két ludn Mém tra, Trudng Doan kiém tra thong
cua dy thdo két luan kiém tra trude héi nghi d€ moi ngudi nghe va tham gia y kién;
r.3u 16 trach nhiém cla céc co quan, to chirc, cd nhan trong viéc thuc hién két ludn
kiém tra.



d) Vige cong bb du théo két ludn kiém tra dugc 18p thanh bién bér ghi day
dua cac y kién cta dai bi€u tham dy hoi nghi.

3.4. Ban hanh két ludn kiém tra

Chém nhét 13 15 ngay, ké tir ngdy cong bo dy thao két luan kiém tra, Poan
kiém tra phai hoan chinh vin ban két luan. Két luan kiém tra do Trudag Poan
kiém tra ky va dong dau; gui don vj dugc kiém tra, nguoi ra quyét dinh kiém tra,
Uy ban Kiém tra cong doan cp trén, cac thanh vién Poan kiém tra, Iuu vin phong
Uy ban Kiém tra.

3.5. Ldp, luu giit hé so kiém tra

Trudng Poan klem tra ¢6 trach nhiém t6 chie viée 18p hd so kiém tra. H6 so
kiém tra bao gbm: quyet dinh kiém tra; bién ban k1em tra do doan kiém tre lap; bao
céo giai trinh cla d6i tuong kidm tra; béo céo két qua kiém tra; két ludn kiém tra;
van ban v& viée xir ly, kién nghi viéc xt ly; céc tai liéu khac c6 lién quan #én kibm
tra. Toan bd hd so kidm tra duge luu gift tai Uy ban Kiém tra cling cdp (noi ban
hanh quyét dinh kiém tra).

3.6. Ruit kinh nghiém vé hoat déng ciia Poan kiém tra

Sau khi c6 két lusn kiém tra, Truéng Doan klem tra co trach nhiém to chirc
hop Poan kiém tra dé trao dbi, rt kinh nghiém v& hoat ddng clia Poan kiém tra;
trong trudng hop néu c6 thanh vién Poan kiém tra c6 thanh tich xuat séc trong vide
thue hién nhi€ém vy kiém tra thi c6 thé @8 nghi nguoi c¢6 thdm quyén xem xé&t, khen
thudng.

3.7. Thuc hién két ludn kiém tra.

Khi nhan dugc két luan ctia doan kiém tra, don vi, t6 chirc, c4 nhan dugc
kiém tra phai 14p ké hoach thuc hién va chi dao cac don vi ¢6 lién quan *hyc hién
cac kién nghi va khic phyc nhing van d& con ton tai, thleu sét d3 néu ‘rong két
lufn kiém tra va bdo cdo bang vin ban theo yéu ciu v& Uy ban Kiém tra Cong
doan noi ban hanh két lun kiém tra.

Trudng hop c6 nhing ndi dung két luan cla Doan kiém tra ma co quan, t0
chirc, ¢4 nhan duoc kiém tra chua nhét trf, thi co quan, to chttc, ¢4 nhén ¢uoc kidm
tra chua nhét tri d6 1am ban tuong trinh giri kém theo vin ban két ludn cta Poan
klem tra dén Uy ban Kiém tra Cong doan noi ban hanh két luan hoic Cbng doan
cap c6 tham quyen xem xét, nhung ddéng thdi van phai thyc hién nghiér: két luan
ctia Doan kiém tra.

3.8. Kiém tra viéc thue hién két ludn kiém tra

Uy ban kiém tra Cong doan clng cép c6 trach nhidm don dbc, gidm sat viée
thuc hién cac k1en nghij trong két luan cta Poan kiém tra. Tién hanh t&: kidm tra
viéc thyc hién két ludn kiém tra (néu can).

V. KHEN THUONG VA KY LUAT
1. Khen thwéng



Dodn kiém tra, Truéng Doan kiém tra va cée thanh vién Doan kiém tra dugc
hudng cac ché d6 bdi dudng theo quy dinh ctia Nha nuée va Tong Lién doan. Néu
c6 thanh tich xuat sic trong viéc thuc hién nhiém vu thi duge xem xét, de nghi bicu
duong, khen thudng theo quy dinh ctia Nha nuoc va Tong Lién doan. Viéc khen
thuéng do Trudng doan dé nghi cdp ¢6 thim quyén quyét dinh.

2. Ky lujt

Trong qué trinh kiém tra, Truéng Poan kiém tra, thanh vi(“;n Doan kiém tra
khong phat hién ra céc sai pham vé§i cdc noi dung da tién hanh kiém tra theo quyeét
dinh kiém tra, khi cdc co quan khéc c6 thim quyen kiém tra phat hién ra thi
Trudng Poan kiém tra, céc thanh vién Doan kiém tra phi chiju tréch nhiém (inh
vue, ndi dung, pham vi, thdi han kiém tra) va tuy theo tinh chat mae do ndng nhe
¢4 thé b xir Iy ky luat theo quy dinh ctia Nha nude va ctia Tong Lién doan. Truong
hop 16 do don vi, t& chirc, c4 nhan dugc kiém tra khong I?éo c4o, cung cap day du
thong tin, tai liu lién quan hodc tai liéu, bdo co cung cap ph?n anh khong trung
thuc cho Poan kiém tra thi don vi, to chtc, c4 nhan duoc kiém tra d6 phai chiu
trach nhiém.

VL. TO CHUC THU'C HIEN
1. Doi v6i Uy ban Kiém tra Lién doan Lao d¢ng tinh

Uy ban Kiém tra Lién doan Lao déng tinh c6 trdch nhiém chi dao, huéng
din Uy ban Kiém tra Cong doan cic cp hang nim xay dung ké hoach, t6 chic
thye hién tt cdc cudc kiém tra cting cap, kiém tra Céng doan cp dudi truc thudc;
bo cdo kip thoi ket qué kiém tra cling cAp v& Uy ban Kiém tra Cong doan cap trén
trire tiep.

2. Péi véi Uy ban Kiém tra ciia huyén, thanh phd Cong doan nganh va
trong dwong, Cong doan co s6 trye thude Lién doan Lao dong tinh

Lién doan Lao dong huyén, thanh phd, Céng doan nganh va twong dwong,
Cong doan co s& tryc thudce tinh cin ¢t vao tinh hinh thue té cla Cong doan Cép
minh thyc hién va chi dao viée thye hién huéng dan nay doi véi Cong doan co sé
tryre thude cho phi hop.

Trong qué trinh thue hién, néu vuéng mic hoiic c6 van @ méi phét sinh, Uy
ban Kiém tra Cong doan céc cap, phan 4nh kip thoi vé Lién doan Leo dong tinh

(qua Vén phong Uy ban Kiém tra) d& xem x€t, giai quyét.__‘/

Noi nhn: _.TM. BAN THUONG VU

- UBKT Tédng Lién doan (b4o co); o0 el TICH

- Cae B/c Uy vién Ban Ch4p hanh LDLD tinh; . s

- Céc B/e Uy vién UBKT LDLD tinh;

- LDLD huyén, TP; CP nganh va trong duong,
CBCS trye thude LPLD tinh;

~ Luu: VP, UBKTM
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