TONG LIEN POAN LAO PONG VIET NAM CONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIETNAM
LIENDOAN LAO PONG TINH QUANG NGAI Djc lap - Tu do - Hanh phiic

862‘63‘ /KH-LDLD Qudng Ngdi, ngay A thing 4 nim 2019

KE HOACH
Tép huén huwdéng dan sit dung phan mém quan ly doan vién
va dbi thé doan vién cong doan

Thuc hién Céng van sb 270/TLD ngay 01/03/2019 cua Doan Chu tich Tong
Lién doan Lao dong Viét Nam vé trién khai phan mém quan ly doan vién va dbi thé
doan vién cong doan, Chuong trinh cong tac ndm 2019, Ban Thuong vu Lién doan
Lao dong tinh Quéang Ngéi xdy dung Ké hoach t6 chirc 16p tép huan huong dan sir
dung phan mém quan 1y va ddi thé doan vién trong cong doan cac cip vdi nhitng noi
dung cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. MUC PiCH

- Tr1en khai huéng dan sir dung phin mém quan ly doan vién cho cén bd Cong
doan céc cip cac chirc ning cap nhét thong tin doan vién trén co s& dit liéu phan
mém.

- Viée t6 chirc tap huén , trién khai phan mém quan ly doan vién s& gbp phan

quan trong trong cong tac quan ly doan vién, kiém tra, ndm bét tinh hinh doan vién
mot cach dé dang, khoa hoc, hiéu qua va tiét kiém thoi gian.

- Théng qua d6i thé doan vién méi dé xac dinh chinh xéc s luong doan vién,
trén co s& do s€ co cac chinh sach wu ddi, chim lo cho doan vién coéng doan, gop
phén nang cao chét lwong cong tac doan vién clia cac cap cong doan.

2. YEU CAU

- BPam bao 100% can bo theo d01 tuong tap huén nghiém ttc tham gia tap huén,
str dung thanh thao phan mém dé vé trién khai lai cho cong doan co s0.

- Viéc dbi thé doan vién phai thuc hién dung Piéu 16 va cac nguyén tic, thu tuc
d6i thé, phat thé va st dung, bao quan thé doan vién cong doan.

- Phét thé doan vién méi phai gén véi viée quan ly doan vién trong hé théng
cOng doan tinh va toan hé thong Cong doan Viét Nam, thong qua viéc ing dung
cdng nghé thong tin. Phan d4u 100% doan vién thudc cong doan cap trén truc tiép
co s¢ va Lién doan Lao dong tinh quan 1y truc tiép dang sinh hoat dugc cap thé doan
vién.

- Thé doan vién méi phai dép ung yéu cau st dung lau dai, c6 chirc néng sir
dung dé thyuc hién céc tién ich wu dai cho doan vién va dam bao tidt kiém, hiéu qua.

I1. POI TUQNG, THOI GIAN, PIA PIEM, BAO CAO VIEN:
1. Poi tugng

- Céan bd chuyén trach céng doan LDLD céac huyén, thanh pho, Coéng doan
nganh va tuong duong dugc phan cong lam céng tac quan ly doan vién.




- Can b cdng doan co s6 truc thugc LDLD tinh duge phan cong lam cong tac
quan ly doan vién.

2. Thoi glan 01 ngay 19/3/2019 (Thir 3); bat dau tir 7h30’ (S& c6 thong bao
triéu tap cu thé sau)

3. Dia diém

- Hoi truong téng 5, Lién doan Lao d6ng tinh.

(137 Truong Quang Trong, thanh phé Quéang Ngdi)

4. Bdo c4o vién, hwéng dan thwe hanh

- Cén b9, nhan vién Ban T6 chirc, Vin phong LDLD tinh.

III. NOI DUNG

Chuong trinh tap huan chua yéu huéng dan vé phin mém quan ly doan vién va
d6i thé doan vién céng doan, noi dung cu thé sau:

- Hudéng dan thao tac dang nhap hé thdng phdn mém.

- Huéng dan thao tdc mot nhém cép céng doan méi.

- Huéng din thao tac tao méi doan vién.

- Huéng dan thém méi doan vién tir mot danh sach.

- Huéng dén thao tac phé duyét doan vién dugc tao mai.

- Huéng dan thao tac chuyén sinh hoat doan vién.

- Huéng dan thao tac tim kiém va xuét dit liéu in thé doan vién.

- Huéng dan st dung cong cu quén 1y doan phi.

- Huéng dan st dung cong cu iy quyén, ban giao.

- Huéng dan sir dung cong cu quén Iy bao céo, théng ké.

- Huéng dan thao tac quan tri ngudi st dung phan mém.

IV. KINH PHI:

St dung ngudn kinh phi tai chinh cong doan ndm 2019 cua Lién doan Lao
dong tinh chi cho cong tac dao tao, tdp huan, boi dudng cén bd céng doan.

V. TO CHUC THU'C HIEN:

1. Ban T6 chirc

- Xay dung chuong trinh, ndi dung, tai liéu tip huén, 14p du tru kinh phi 16p
tap huan.

- Tham muu Thoéng béo triéu tip hoc vién.

- Phan c6ng cén bg theo doi, quan ly 16p tap huén theo ké hoach; Phéi hop véi
Vin phong chuén bj tai liéu, nuée udng cho hoc vién.

- La bao céo vién 16p tap huln.

2. Ban Tai chinh

Chuén bj kinh phi (theo du todn dugc duyét ciia Thuong truc) dé phuc vu ké
hoach mé 16p tap huén theo diing quy dinh.

3. Vian phong
- Phat hanh cdc van ban, tai liéu lién quan dén 16p tap huén.



- Chuén bi héi trudng, céc vat dung phuc vu giang day (may chiéu, bang, but
l6ng,...).

- Cir nhan vién phyc vu may méc, trang thiét bj va ciing véi Ban T8 chirc
LDLD tinh hurorng dan thyc hanh.

4. Péi véi LDLD huyén, thanh phd, Cong doan nganh va twong dwong,
CDCS truc thuoc LDLPD tinh

- Lién doan Lao dong c4c huyén, thanh phd, Céng doan nganh va tuong
duong, CDCS tryc thugc LDLD tinh chu dong cur can bg cua don vi tham gia lop tap
huan cua LDLD tinh ding thanh phan, thoi gian ‘quy dinh; Cong doan cép trén truc
tiép co s& xay dung ké hoach tdp huin cta cip minh theo sy chi dao cua Ban
Thuong vu LBLD tinh.

- Cin ctr K& hoach nay va diéu kién cta timg don vi dé xay dung Ké hoach
sau khi dugc tap hudn cho can bd CDCS truc thudc don vi minh dat chat lugng va
hiéu qua.

Trén day 1a K& hoach vé trién khai phan mém quan ly doan vién va d6i thé
doan vién cong doan cho cdn by Cong doan nam 2019. Pé nghi c4c Ban Chuyén dé
c6 lién quan, Lién doan Lao dong céc huyén, thanh phd, Cdng doan nganh va tuong
duong, CDCS truc thude Lién doan Lao dong tinh cin ctr K& hoach thuc hién.

__TM. BAN THUONG VU

Noi nhin:

- Th.tryc LPLD tinh;

- Ban Tai chinh, Véan phong LDLD tinh;

- Lién doan Lao dong c4c huyén, thanh phd,
Cong doan nganh va tuwong duong;

-CBCS tryc thuéc LDLD tinh;

- Luu: T4 chire+ VP.




