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KEHOACH
T~p hu~n hurrng d~n s~ dung ~·hin m~m quan If doan vien

va doi the doan vi en cong doan
I

,I ?

Thirc hien Cong van so 270/TLD ngay 01/03/2019 cua Doan Chu tich Tong
Lien doan Lao dong Viet Nam vS triSn khailph~n mem quan ly doan vien va d6i the
doan vien cong doan, Chuang trinh con~ taF na~ 2019, Ban ThuQ;1gvu Lien_doan
Lao dQn~ti~ Quang Ngai x~y dvrWxe h9(jlchto chirc lap t~p hu~n huong dan su
dung phan mem quan ly va doi the dean viemtrong cong doan cac cap voi nhtmg nQi
dung cu thS nhu sau: I

, ,,>-

I. MVC DICH , YED CAD
1.MVCDicH

- TriSn khai hirong d~n sir dung ph~n mSm quan ly doan vien cho can b9 Cong
doan cac c~p cac chuc nang c~p nh~t thoni tin doan vien tren co sa dfr li~u ph~n
mSm.? ,? l, ,

- Vi~c to chuc t~p huan , trien khai phan mem quan ly doan vien se gop phan
quan tn,mg trong cong tac quan ly doan vierl, kiSm tra, n~m b~t tinh hinh doan vien
m9t cach dSdang, ~oa hQc,hi~u qua va ti~tIki~mthai gian. ,

- Thong qua doi the doan vien mai de KaCdinh chinh xac so luqng doan vien,
tren co sa do se co cac chinh sach Uti dai, bham 10 cho doan vien cong doan, gop
ph~n nang cao ch~t luqng cong tac doan vied cua cac c~p cong doan.

" >-2. YED CAD
~, ,

- Dam bao 100% can b9 theo doi tuqng t~p huan nghiem tuc tham gia t~p huan,
su d\lng thanh th(jloph~nmSmdSvS~riSnkhai l(jlicho cong doan co sa.
? - Vi~c d6i the doan vien phai thvc hi~n IdungDiSu l~ va cac nguyen t~c, thu t\lC

doi the, phat the va su d\lng, bao quan the doan vien cong doan.
- Phat the doan vien mai,phai g~n vai Ivi~cquan ly doan vien trong h~ th6ng

cong doan tinh va toan h~ thong Cong doan Vi~t Nam, thong qua vi~c ung d\lng
cong ngh~ thong tin. Ph~n d~u 100% doan tien thuQc cong doan c~p tren trvc ti~p
co sa va Lien doan Lao dQngtinh quan ly trJc ti~p dang sinh hO(jltduQ'cc~p the doan
vien.

- The doan vien mai phai dap lIng yeu c~u su d\lng lau dai, co chuc nang su
d\lng dSthvc hi~n cac ti~n ich Uti dai cho do~nvien va dam bao tiSt ki~m, hi~u qua.

II. DOl TUQ'NG, THCJI GIAN, DIA DIEM, BAocAo VIEN:
1.DBi ttrC}'ng

- Can b9 chuyen tn:ich cong doan L~LD cae huy~n, thanh ph6, Cong doan
nganh va tuang duong duQ'cphan C01;lglam oong tac quan ly doan vien.
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- can bQ cong doan co sa true thuoc LDLD tinh duoc phan cong lam cong tac
quan ly doan vien. ! . .

i

2. Tho; gian: 01 ngay 19/3/2019i (Thir 3); b~t dfiu tir 7h30' (Se co thong bao
tri~u t~p c1}.th~ sau)· :

:
3. Dja di~m i

, I

- HQi tnrong tang 5, Lien doan L10 d~ng tinh.
(137 Tnrong Quang Trong, thanIp.pho Quang Ngai)
4. Bao cao vien, hurrng d~n th1}.'~hanh

? I
- Can bQ, nhan vien Ban To clnrc, Van phong LDLD tinh,
III. NOI DUNG I
Chuang trinh t~p huan chu ySu huong d~n v~ phan mem quan ly doan vien va

? . ! ?

doi the doan vien cong doan, nQi dung cu the sau:
- Huang d~n thao tac dang nhap h~ thong phan mem.
- Huang d~n thao tac mot nh6m cc1pcong doan moi.
- Huang d~n thao tac tao moi doan vien,
- Huang d~n them moi doan vien tir mot danh sach.
- Huang d~n thao tac phe duy~t doan vien dugc t~o maio
- Huang d~n thao tac chuySn sinh ho~t doan vien.
- Huang d~n thao tac tim kiSm va xUc1tdfr li~u in the doan vien.
- Huang d~n su d\lng cong C\lquan ly doan phi.
- Huang d~n su d\lng cong C\luy ~uy~n, ban giao.
- Huang d~n su d\lng cong C\lquan ly bao cao, th6ng ke.
- Huang d~n thao tac quan tft nguai su d\lng phfin m~m.
IV. KINH PHi:
Su d\lng ngu6n kinh phi tai chinh cong doan nam 2019 cua Lien doan Lao

dQng tinh chi cho cong tac dao t~o, t~p huc1n,b6i duang can bQ cong doan.
V. TO CHUC THVC HI:¢N:
1.Ban TB chuc
- Xay d\l'ng chuang trinh, nQi dung, tai li~u t~p huc1n,l~p d\l' trit kinh phi lap

t~p huc1n.
- Tham mUll Thong bao tri~u t~p hQc vien.
- Phan cong can bQ thea d6i, quim ly lap t~p hUc1nthea kS ho~ch; Ph6i hgp vai

Van phong chu~n bi tai li~u, nuac u6ng cho hQc vien.
- La bao cao vien lap t~p huc1n.
2. Ban Titi chinh I

Chu~n bi kinh 'phi (theo d\l' toan 1uQ'c duy~t cua Thuang tr\l'c) dS ph\lc V\l kS
ho~ch rna lap t~p huan thea dung quy dillh.

3. Van phong
- PhM hanh cac van bim, tai li~u lien quan dSn lap t~p huc1n.



- Chu~n bi hQi tnrong, cac v~t dung phuc vu giang day (may chieu, bang, but
long, ... ). I

- CU nhan vien phuc vu may moe, trang thi@tbi va cling voi Ban Tb chirc
LDLD tinh huang d~n thirc hanh. I

4. Dai VOl LDLD huyen, thanh Phj6,Cdng doan nganh va tirong duong,
CDCS true thufic LDLD tinh. .

- Lien dean Lao dong cac huyen, hanh phc, Cong doan nganh va tirong
dU?TIg,CDCS true thuoc LDLD tinh chu d~ng cir can bQ cua dan vi tham,gia lap t~p
huan cua LDLD tinh dung thanh phan, thai gian quy dinh; Cong doan cap tren true
tiSp co sa xay dung kS hoach t~p huan dua c~p minh thea sir chi dao cua Ban
Thuong vu LDLD tinh,

- Can cir KS hoach nay va diSu kien cua tung dan vi dS xay dung K@hoach
sau khi diroc t~p huk cho can bQ CDCS tli\!,CthuQc dan vi minh d~t ch~t luqng va
hi~u qua. , '? I" ?

Tren day la Ke ho~ch ve trien khai phan mem quan ly doan vien va doi the
doan vien cong doan cho can bQCong doart nam 2019. DS nghi cac Ban Chuyen dS
co lien quan, Lien doan Lao dQng cac huy~b., thanh ph6, Cong doan nganh va tuang
duang, CDCS trvc thuQc Lien doan Lao dQrlgtinh can cu K@ho~ch th\!'c hi~n.

TM. BAN THUONG VV
~~~-~~ HiT TICH

"'Q' •
Noi nh~n:
- Th.tn,rcLDLD tinh;
- Ban Uti chinh, Van phOngLDLD tinh;
- Lien doan Lao dQngcac huy~n, thanh ph6,
C6ng doan nganh va tuong duong;
-CDCS tr\!,cthuQcLDLD tinh;
- Luu: T6 chuc+ VP.


